“中国知网”大学生论文检测系统教学秘书操作指南
1、 上传论文：点击上传论文
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2、 创建新文件夹（可以在“上传文件”和“上传压缩文件”两个地方创建）
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3、将文件夹根据不同院系命名点击确定
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4、可以使用上传文件直接进行上传。在上传文件界面中，选择要保存的文件夹，然后点击“浏览”按钮，选择要上传的文件（最好在50个以内），最后点击上传即可。上传成功后会自动跳转到结果界面。
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也可以使用上传压缩文件进行上传。上传前先对文件直接压缩（不要放在文件夹中压缩，压缩包最好小于30M），然后选择要保存到的文件夹，点击“浏览”按钮，选择压缩文件，最后点击上传即可。上传成功后会自动跳转到结果界面。
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5、跳转后的界面：检测结果显示“处理中”一般刷新即可
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在结果查询界面，可以显示主账号上传的所有文章，并可以导出excel表格。点击下载可以保存学生论文电子版并打印，避免了纸质保存的不一致
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6、批量下载报告单，点击选中文献报告单需先勾选要下载报告文件，点击全部文献报告单则选中全部文献
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5分钟后点击下载报告单，点击下载即可下载压缩文件（解压密码为用户名）
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